MACIDE RAMIZ TASKINLAR FEN LISESI HIZMET STANDARTLARI

TABLOSU

HIiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN
BELGELER

HIiZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)

Bilgi Edinme Istegi

1-Bagvuru Formu

7 Gin

Sikayetlerin Kabulii

1-Dilekge (Dilekge sahibinin adi-
Soyadi-Imzas1-TC kimlik
numarasi-Is ya da ikametgah
adresinin bulunmasi gerekir.)

15 Giin

Hizmet i¢i Egitim

Dilekce ve Elektronik ortamda

Basvuru siiresi sonundan
itibaren 1 giin

Ogrenci/Ogrenim
Belgesi

Sozlii/Yazili bagvuru

10 dakika

Tasdikname

Dilekce

30 dakika

Diploma

Mezuniyet tarthinden
itibaren 20 giin

Diploma veya
Tasdiknamesini
Kaybedenlere
Mahsus Ogrenim
Durum Belgesi

Dilekge, Niifus Ciizdan1 Ash

10 dakika

Ogrenci
Devamsizlik
Mektubu

Ogrenci devamsizligmin
5. 15ve 25 . gilinlerinde

Ogrenci Nakil
Islemleri(Giden)

Veli Dilekgesi

10 dakika
Haftanin ilk 4 glinti

Ogrenci Nakil
Islemleri(Gelen)

Nakil Belgesi(e- okul {izerinden)

Her Cuma Guni Mesai
Bitimine Kadar

OSYM Hizmetleri

Almacak Hizmete Gore

15 Dakika

Bursluluk ve Yatililik
Sinavlarina Bagvuru

1-Miiracaat Dilekgesi
2- Ogrenci Velisinin Yillik Gelir
durumunu gosteren belgeler

MEB Sinav takvimine
gore

Burslulugun Kabulii

1-Parasiz Yatililik ve bursluluk
sinavini kazandigina dair sinav
sonug belgesi

2-Ogrenci ailesinin maddi
durumunu gosteren beyanname

E- Burs Takvimine gore

Ogrenci ve
Personel ile Ilgili
Tiim Islemler

1- Dilekge
2- Sozlii Istek

30 Dakika




Arsivden Genel Bilgi ‘ )
Edinme Dilekge 1 Giin

Emeklilik Islemleri | Emeklilik Form Dilekgesi 15 Dakika

Gorev Belgesi Form Dilekce 10 Dakika

Hizmet Birlestirme 1-Dilekge ‘

(Personel) 2-Niifus Ciizdan Fotokopisi 20 dakika

Personel Nakil
Bildirimi

Atama kararnamesi 1 glin

1-EK-A belgesi
Askerlik Erteleme 2-Diploma 20 Dakika
3-Dilekge
1-Form Dilekge
2-Askerlik Cagr1 Formu
1-Dilekge
2-Dogum Raporu
1-EK-a belgesi
Askerlik Ertelemesi | 2-Diploma 20 Dakika
3-Dilekge
1-Dilekge
2-Askerlik Terhis Belgesi

1- ihale saatinden 1 dk.6ncesine
Ihale i¢in sartname kadar idare yetkilisine teklif
alimi zarfi/ yeterlilik zarfinin teslim
edilmesi
1-Ilgili muhasebe miidiirliigii
Ihaleye teklif verilmesi | hesabina dosya bedelinin 10 Dakika
yatirildigina dair banka dekontu

Ayliksiz {zin(Askerlik) 20 Dakika

Ayliksiz izin (Dogum) 20 Dakika

Askerlik Bor¢lanmasi 20 Dakika

10 Dakika

Mal ve hizmet
aliminda yiiklenicilere
o0deme islemleri

Mevzuatinda belirtilen evraklarin

tamamlanmasi ile Takip eden i glininde

“Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi,
eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi1 veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti
durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz”

Ik Miiracaat Yeri: Macide Ramiz Taskinlar Fen | Ikinci Miiracaat Yeri: Akhisar Ilge Milli
Lisesi Mudiirligii Miidiirligi

Isim Coskun DURMUS Isim Siileyman MERMER

Unvan Okul Miidiirii Unvan flge Milli Egitim Miidiirii

Adres Hiirriyet Mah.450 Sk.No:168 Akhisar | Adres Hiikiimet Konag - Akhisar

Telefon 02364149211 Tel 02364122930

Faks 02364148248 Faks 02364122932

E-

E-Posta 972705@meb.k12.tr Posta

akhisar45@meb.gov.tr




